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- Lo primero que debemos hacer es ingresar al siguiente enlace:
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/download-app

- Una vez dentro de la pagina, vamos a descargar el Microsoft Teams para escritorio (también
podemos descargar la versién para moviles siguiendo los mismos pasos).

=. Microsoft | Teams Productos -~  Soluciones -~ Recursos -~ Precios  Mas de Microsoft 365

Descargar Microsoft Teams

Conéctate y colabora con cualquier persona de cualquier lugar en Teams.

Descargar para escritorio Descargar para dispositivo movil

- Luego seleccionaremos la opcién Descargar Teams para el hogar y comenzara la descarga.

Descarga Microsoft Teams para escritorio de Windows

Teams para el hogar o pequefias empresas Teams para el trabajo o el ambito educativo

- Una vez finalizada la descarga debemos tener un archivo llamado MSTeamsSetup,
seguidamente le daremos doble clic para iniciar la instalacién de nuestro programa.

MSTeamsSetup_c_|_exe

Completada — 1.4 MB



https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/download-app

- Nuestro programa empezara a instalarse y una vez finalizado, este nos pedira las credenciales
de acceso.

BS Microsoft

- Las credenciales de acceso tienen la siguiente estructura:
primernombre.primerapellido@flemingtacna.edu.pe por ejemplo:
juan.rodriguez@flemingtacna.edu.pe

- A cada alumno se le fue asignado su correo institucional al momento de la matricula, en caso
de no recordar sus credenciales, puede volver a solicitarlo Ilamando al area de soporte.

BT Microsoft
Iniciar sesion

juan.rodriguez@flemingtacna.edu.pe

¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno.



mailto:juan.rodriguez@flemingtacna.edu.pe

- Como es la primera vez que se ingresa al aula virtual, por motivos de seguridad, Microsoft les
pedird mas informacién del usuario, como por ejemplo vincular un nimero telefénico.

B® Microsoft

juan.rodriguez@flemingtacna.edu.pe

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Usar otra cuenta

Siguiente

- Se aconseja vincular un numero telefénico, en caso de pérdida, usted podra volver a
recuperar su cuenta institucional, también puede omitir la configuracién por ahora.

.E.P. Alexander Fleming ?

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Método 1 de 2: Aplicacién

o ’

Aplicacion Teléfono

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacion.

En el teléfono, instale la aplicacion Microsoft Authenticator. Descargar ahora

Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo,
elija "Siguiente".

Quiero usar otra aplicacién de autenticacion

Quiero configurar otro método Omitir configuracién




- Una vez terminado la configuracién de nuestra cuenta, nos aparecera una ventana
gue Windows recordara nuestra sesion, nosotros le daremos clic en Aceptar.

indicando

Sesion iniciada en todas las aplicaciones

Windows recordara su cuenta e iniciara sesion automaticamente en sus aplicaciones y
sitios web en este dispositivo. Esto reducira el nimero de veces que se le solicitara que
inicie sesidn.

No, iniciar sesion solo en esta aplicacion

Aceptar

- iHemos ingresado a nuestra aula virtual! Existen dos formas de unirse a la reunién.

- La primera forma es haciendo clic en Equipos, ahi se mostrara el equipo al que hemos sido

asignados, en este caso es Primero de Secundaria.

=

Equipos

PA

PRIMER ANO SECUNDARIA

oo
oo

& Unirse a un equipo o crear uno




- La segunda forma es haciendo clic en Calendario, buscamos la reunion cuya fecha sea el dia
de hoy y le damos clic en Unirse.

Q_ Buscar

Mi calendario e
, g Calendario ~ ie ahora
- CLASES CUARTO ANO SECUNDARIA
9 & Hoy < > domingo, 19 de junio de 2022 (Todo el dia) [ Semana
Chat
« JES sne v : 26
lunes nes domingo

CLASES CUART
(o)

https://teams.microsoft.com/l/meetup-join...

v
@ CUARTO SECUNDARIA > General
20 (=) Chat con participantes
Llamadas o Cuarto Secundaria
~  Organizador
21

22

- Luego de habernos unido, nos aparecerd la ventana de configuracion, en este apartado
verificaremos que todo esté funcionando correctamente y le daremos clic en Unirse ahora.

CLASES CUARTO ANO SECUNDARIA

Elige las opciones de video y audio

'-,:‘} Audio del equipo

| equipo
[\

La camara esta apagada

Q Audio de sala

5 No usar audio

Cancelar




iEso es todo! ahora solo esperaremos que el docente y los demds invitados se unan a nuestra
reunion.

CLASES CUARTO ANO SECUNDARIA

S B & - & ¢ o~ salir

Gente Chat Reacciones Més Cémara Micr6fono Comparte

Uso de Micro y altavoces del equipo

Esperando a que se unan otros usuarios...

I.E.P. ALEXANDER FLEMING

Te formamos para el éxito



